
Kurs Tag Inhalt Dauer

EK Einführung Einführung in den Ablauf der Lehre 0.5 Tage

1 1 Rechts- und vorgabenkonform agieren 0.5 Tage 

2 2 Auskünfte erteilen 1 Tag

3 3 Registeranmeldungen, Register- und Klientenstamm führen 1 Tag

4 4 Räumlichkeiten und Infrastruktur reservieren, verwalten und vermieten 1 Tag

5 5 Gesuchseingänge prüfen und Bewilligungen ausstellen, Ausweispapiere ausstellen 1 Tag

6 6 Finanzen 1 Tag

7 7 Wahlen und Abstimmungen organisieren Auswärts z.b. Scheibenmoos 1 Tag

Kurs Register LZ Inhalt VA Bemerkungen

1.1.2.1.1 Verfassung (K2) X

1.1.2.1.2 Staatsaufgaben (K2)
1.1.2.2.1 Hauptaufgaben des Staates (K2)
1.1.2.2.2 Zuständigkeiten (K2)

1.1.2.2.3 Aufgabenverteilung (K2)

1.1.3.6.1 Registerführung (K1)
1.1.3.6.2 Registerharmonisierung (K1)
1.1.3.1.1-2 Auftrag des Lehrbetriebs (K5) - Theorie X

1.1.3.1.1 Auftrag des Lehrbetriebs (K5) - Präsentationsvorbereitung 
Bitte Laptop an diesem 

Kurs  mitbringen

1.1.3.2.1 Verwaltungsgrundsätze allgemein (K2)
1.1.3.3.1 Stufenaufbau des Rechts (K2)
1.1.3.3.2 Grundlagen / Systematik des öffentlichen Rechts (K2)
1.1.3.3.3 Grundlagen Verwaltungsakte (K3)
1.1.3.3.3-2 Verfügung und Rechtmittelverfahren (K3)

12 1.1.1.1.1 Öffentliches Beschaffungswesen (K3) X

5 Staatsaufgaben: Steuern

15 1.1.3.8.1 Der Politische Einfluss auf die Verwaltung (Parteien) (K5)

11 9 1.1.3.1.1 Auftrag des Lehrbetriebs (K5) - Präsentation X
Präsentation der Arbeit 

vor der Klasse
1 Tag 

Kurs Register LZ Inhalt VA Bemerkungen Dauer

7 Rahmenprogramm: Einführung Praxisbericht

1.1.5.1.1 Organigramm (K2) X
1.1.5.1.2 Berufsperspektiven in der öffentlichen Verwaltung (K2)

1.1.5.1.3 Öffentlich-rechtliches Anstellungsverhältnis (K2)

13 1.1.6.1.1 Beispiele des öffentlichen Rechnungsmodells (K2) X

1.1.3.5.1 Abgaben und Gebühren (K2) X

1.1.3.5.2 Kostendeckungs- und Äquivalenzprinzip (K2)

14 6 Rahmenprogramm: PE Präsentationen 1 Tag

1.1.6.2.1 Genehmigungsverfahren (K2)

1.1.6.2.2 Jahresrechnung / Voranschläge (K5)

16 - Vorbereitung mündliche und schriftliche Abschlussprüfungen 1 Tag

Bemerkungen

Marlis Schnyder

Thomas Anthamatten

Daniel Kuonen

04.10.2023

Fachreferenten (LKAN und LGEM zusammen)

15.05.2024Stefanie Kalbermatter

Tagesauswahl (Mi.)

19.01.2024 Besuch 

Parlament
Vanessa Brigger

21.02.2024

15.11.2023

29.11.2023

Stefanie Kalbermatter

22.11.2023

12.09.2023

24.01.2024

13.03.2024

ÜK-Programm, Lernende 2023-2024
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Fachreferenten (LKAN und LGEM zusammen) Tagesauswahl (Mi.)

Dominique Amacker

Kanton und Gemeinden

Karen Ruffiner

Sarah Williner

Marlis Schnyder

Natascha Andres

17.04.2024
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13 1 Tag

15 13 0.5 Tag

14

10

1 Tag

Marlis Schnyder & Dominique Amacker 24.04.2024

Fachreferenten (LKAN und LGEM zusammen)
Tagesauswahl 

(Mo./Do./Fr.)

Sarah Williner und Claudio Minnig 27.03.2024

Dominique Amacker

Dominik Abgottspon (Vo)

Stefanie Kalbermatter und Karen Ruffiner

18.04.2024

22.02.2024

14.12.2023

16.11.2023

Dominik Abgottspon (Vo)

Claudio Minnig (Na)

28.09.2023Dominique Amacker 


