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3 Notification a(7)
- Lara Unetelle, Bahnhofstrasse 10, 8000 Exempleville
— Administration X

~ Office du personnel X
—Dossier.
Office du personnel X

Exempleville le 5 mai 2018 (8.)

S —

@)
Beat Meier
Responsable du personnel

" indication de correction

— Dlautres solutions sont possibles

Tenir compte des particulartés cantonales.

~Eléments d'une décision (4 points)
— Pourd points 8 des éléments suivants doivent figurer et étre appliqués correctement.
Pour 3 points 6 des éléments suivants doivent figurer et étre appliqués correctement
— Pour2points 4 des éléments suivants doivent figurer et étre appliqués correctement
Pour 1 point 2 des éléments suivants doivent figurer et étre appliqués correctement
—— Pour0point 1 seul (ou aucun) des éléments suivants (ne) figure et (n'est appliqué
correctement

Contexte (faits essentiels)

Normes juridiques

Motfs de la décision

Consideération/dispositif

Droits et obligations

Coits

Destinataires

Dates et signature

Indication des voies de droit (délai et instance)

BENm @AW

—_ Formulation comprehensible (2 points)
Pour 2 points  La deécision est formulée de fagon claire et précise

— Pour1point  La décision est formulée de fagon partillement claire ou précise.
Pour 0 point  La deécision n'est pas formuiée de fagon claire et précise:

Représentation agréable (2 points) :

— Pour2 points  La décision et présentée de fagon agréable:
Pour 1 point La deécision est en partie présentée de fagon agréable

— Pour0point  La décision n'est pas présentée de fagon agréable.
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Question 4
[Obiectits (1333 Principes des actes ad [i2 points
evalusteurs 1172 Produire des documents

Situation de départ
Votre collegue vient de se présenter & 'examen de maturité professionnelle dans le secteur de la
santé. Malheureusement, tout ne s'est pas passé de fagon optimale & examen. Le 2 juin 2015, elle
S'est vu notifier son échec 'examen. L'examen de mathématiques (note : 3) et celui de frangais
(note :2) ui ont valu un échec. La notification, datée du lundi 1 juin 2015 (communication des
notes), est assortie de la voie de droit « opposition ».

Votre collégue vous informe que les réponses 3 'examen de francais étajent diffcies 3 résoudre
entre autres parce que les questions d'examen avaient été photocopies et mises ensemble de
fagon erronés et qu'elle 3 ainsi dd chercher et recomposer les structures éparses des réponses ; ily
avait méme une page qui manquait. De plus, pour deux questions, les cases des questions et des
réponses étalent décalées de trois lignes. Votre collégue pense que cela constituait une difficulté
supplémentaire superflue.

Vous étes davis que votre collégue ne devrait pas se contenter daccepter cette situation sans réagir
et vous lui conseillez de se défendre. Vous lui offrez également votre soutien. Vous lui demandez de
consulter les directives et le réglement d'examen. Voic les points essentiels des directives

Les directives générales régissant la maturité professionnelle orientation santé-social du centre de
formation professionnelle prévoient les dispositions sulvantes (extraits)

§3 coms
Sur mandat de la direction de I'école et du corps enseignant, la commission d'examen MP établit les
critéres de réussite de I'examen de la maturité professionnel.

n d'examen

§ 12 Reussite de la maturité profes:
Lexamen de Ia maturité professionnelle est considéré comme réussi lorsque
o lanote générale selon § 10 est de 4,0 au minimum ;
 deux notes de branche au maximum sont inférieures 4,0 ;

I somme des écarts des notes de branche par rapport a 4,0 vers le bas ne dépasse pas 2,0
unités de note au total.

§ 16 Droit dopposition (5 46 Loi sur la formation professionnelle et les écoles du degré secondaire

supérieur : voies de droit)

*0n peut adresser a Forgane compétent une opposition ddment motivée contre les décisions en

matidre d'examens dans un délai de 10 jours.

*0n peut adresser un recours au Département de la formation et de la culture contre la décision sur
opposition.

*pourle reste, on appliaue fa loi sur la procédure et Ia juridiction administratives.

Cette question est composée de deux parties (a. et b.]. Vous pourrez obtenir 12 points au maximum

Points

obtenus
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Tache

a. Al'aide d'un tableau, vous montrez la voie de droit a votre collégue et notez comment elle peut
se défendre contre cette décision (résultat de I examen) de manizre chronologique. Vous.
obtiendrez 1 point par champ correctement rempli. Total - 4 points.

[Que fautii faire [ queHle-s destinataire-s faut-il adresser ce qui
Jest redige 2
Opposition motivée dans un délai de 10 jours | Commission d‘examen MP

[Attendre Ia dcision sur opposition de
lcommission d'examen MP

Recours selon la voie de droit indiquée contre la. | Département de la formation et de la culture.
décision sur opposition

b, Rédigez I'opposition pour votre collégue. Veillez a respecter le délai (faire attention a la date), 3
Fadresser au/a a bon-ne destinataire, 3 motiver votre opposition en bonne et due forme et la
formuler de fagon compréhensible. Vous obtiendrez 2 points au maximum pour chacun des 4
critéres susmentionnés que vous respecterez de fagon correcte et pertinente. Total : 8 points.

Expéditeur/expéditrice
Ville X, le 3 juin 2015

Commission d'examen MP
Ruey
0000 Vile 2

Opposition au résultat de I'examen de la maturité professionnelle orientation santé-social
Madame, Monsieur,

Hier, 2 juin 2015, on m'a notifié mon échec & 'examen.

Indication de correction
"Déai - date de I'opposition entre le 3 juin et le 12 juin 201
Destinataire : commission d‘examen M

2 points
Motif : série d'examens pleine de défauts ayant entrainé un inconvénient et jeté la confusion
=2 points

Formulation compréhensible - 2 points (appréciation des expert-e-s)

ax1

ax2

T12

Points

obtenus
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Question 2

[Objectifs évaluateurs [1.13:3 indiquer les principes Iégaux[16 points
11333 [Principes des actes
ladministratifs

Situation de départ
Votre collzgue vient de se présenter & 'examen de maturité professionnelle. Apparemment, tout ne
s'est pas passé de fagon optimale 3 I'examen. Hier, 30 juin 2016, votre collégue s'est vu notifier son
Gchec a F'examen. Les notes : mathématiques 3,0/francais 3,5/allemand 3,5 Votre collégue est dans
tous ses états et peut 3 peine comprendre ce qui lui arrive. En effet, c'est surtout dans les langues
«frangais » et « allemand » qu'elle est trés forte et qu'elle a de bonnes notes. Elle pense qu'l doity
avoir une erreur de correction et vous demande de la conseiller sur a fagon de procéder. Elle vous
montre les documents suivants

§3 Commission des examens
Sur mandat de la direction de I'école et du corps enseignant MP, la commission des examens
maturité professionnelle (MP) établit les critéres de réussite de I'examen de la maturité
professionnelle.

§ 12 Réussite de la maturité professionnelle
Lexamen de s maturité professionnelle st considéré comme réussi lorsque
o lanote générale selon § 10 est de 4,0 au minimum ;
o deuxnotes de branche au maximum sont inférieures 3 4.0 ;
o la somme des écarts des notes de branche par rapport 3 4,0 vers le bas ne dépasse pas
2,0 unités de note au total

516 Drait Poppasiton (46 Lot sura formation pofessionnelie e es coles d deré secandhire
supérieur : moyens de droit)

*On peut adresser & I'organe compétent une opposition ddment motivée contre les décisions en
matiére d‘examens dans un déaide 10 jours.

*0n peut adresser un recours au Département de la formation et de la culture contre la décision sur
oppositon.

*Pour le reste, on applique la loi sur la procédure et la juridiction administratives.

Cette question est composée de trois parties (de a.  c.). Vous pourrez obtenir 16 points au

paints

Points
obtenus
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Taches

. Vous expliquez a votre collégue & quol sert essentiellement un moyen de droit. Vous

obtiendrez 2 points pour une réponse correcte.

— Les moyens de droit permettent de contester les dispositions

<dictées et/ou les décisions rendues por les autorités.

b, Vous expliquez a votre coll2gue les trois formes de moyen de droft ordinaire et introduisez les

correctement, total 6 points.

principaux mots-clés dans le tableau. Vous obtiendrez 2 points par ligne complétée

Woyen de droit Instance

Opposition La méme instance

Selon a fof
généralement 30 jours

Instance immédiatement
supérieure, par exemple
organe communal supréme,
département cantonal,
‘commission de surveiliance,
tribunal administratif

Recours

Généralement 30 jours

Plainte Instance supréme, par
exemple tribunal
administratif,

commission de recours

Généralement 30 jours

Indications de correction
tenir compte des particularités cantonales.

Points

T8

points
obtenus
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Vous rédigez opposition pour votre collégue. Veillez & respecter le délai (faire attention 3 la
date) (2 points), 3 'adresser au/a la bonne destinataire (2 points), & motiver votre
opposition en bonne et due forme (2 points) et 3 a formuler de fagon compréhensible (1
point] et une présentation correcte (1 point]. Vous obtiendrez au maximum 2 points par
solution correcte et pertinente (respecter les quatre critéres), total 8 points

Expéditrice
Ville X,le 1 juillet 2016

Commission des examens maturité professionnelle (MP)
RueY
0000 Ville

Opposition au résultat de Fexamen de la maturité professionnelle
Madame, Monsieur,

Hier, 30 juin 2016, on m'a notifié mon échec 3 Fexamen.

Indication de correction
Délai - date de Fopposition entre le 1% juillet et le 10 juillet 201

points.
Commission des examens MP = 2 points

Motif - se fonde sur le fait quils'agit d‘une erreur de correction ou d'une erreur commise fors
de Faddition des points ; un échec & cet examen est peu vraisemblable, car les bulletins de
notes semestriels ont toujours ét€ bons = 2 points.

Formulation intelligible - 1 point (appréciation des expert-e-s)

une présentation correcte 1 point.

points

T8

obtenus
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Question 8

[Dbfect Evalvateur [£1353

Situation de départ
‘Auterme de votre apprentissage, vous étes chargé de rédiger les décisions pour votre
administration.

Cette question est composée d une partie (2. Vous pourrez obtenir 8 points 2u maximum.

Tache

3. Rédigez une décision pour un secteur/service particulier de votre administration. Ce faisant,
velllez 3 ce qu'elle contienne les éléments fondamentaux d'une décision (correctement intégrés)
(& points), 3 la formuler de facon claire et précise (2 points) et 3 'agrémenter d'une présentation
plaisante (2 points). Vous obtiendrez 8 points au total pour la solution correcte.

Secteur/service :

EXEMPLE
Décision d'engagement du 5 mai 2018
Employée : Lara Unetelle

Contexte (1)

Lara Unetelle est active au sein de Fadinistration X depuis ot 2015. Pendant sa formation,
elle @ travailé dans diférents services. Lara Unetele terminera sa formation en été 2018 et
‘pourrait donc occuper Ia place de chargée de dossiers qui va devenir vacante G partirdu ler
septembre 2013.

Droits et obligations (5.

‘Durant les heures correspondant d son taux o activité, Femployée doit mettre toute sa force de
travail au service de I‘administration. L'ensemble du rapport de travail s aligne sur le descriptif du
poste figurant en annexe. Celui-<i spécifie aussi les droits et les obligations des employés.

Considérants (3.)
En vertu de Fart.X,al. 1 du réglement dorganisation de 'administration X (2., Fengagement de.
personnel reléve de la compeétence de I'office du personnel.

Selon Iart. ¥ du réglement du personnel de Fadministration X, les employés de droit public sont
Soumis aux prescriptions de ce réglement. A itre complémentaire, on appllque les prescriptions.
du droit cantonal en matiére de personnel.

Sur la base des considérants, on dispose ceci:

1 Lara Unetelle, née le 5 juin 1999, originaire de Schwytz (5Z), sera engagée en tant que chargée
de dossiers au sein de fadministration X & parti du ler septembre 2018. (4.) Pour un taux.
activité de 100% le salaire annuel est de CHF 54'600.00. (6)

2.l est passible de déposer un recours écrit et diment motivé contre cette décision auprés du
‘Conseil de district dans un délai de 30 jours & compter de la notification. (9. Le document écrit
de recours doit contenir une requéte et sa motivation. La décision attaguée doit étre jinte ou
étre désignée avec précision.

s




