
Kurs Arbeitssituation Inhalt Dauer

EK f01 Rahmenprogramm I: Einführung in den Ablauf der Lehre 0.5 Tag

1 f2 Rechts- und vorgabenkonform agieren Parlamentsgebäude Sitten 1 Tag

2 f4 Auskünfte erteilen 1 Tag

3 f5 Registeranmeldungen, Register- und Klientenstamm führen 1 Tag

f14 Räumlichkeiten und Infrastruktur reservieren, verwalten und vermieten 0.5 Tag

Rahmenprogramm II: Überprüfung von üK-Kompetenzen (E-Test und Transferauftrag) 0.5 Tag

5
f6

f7

Gesucheingänge auf Zuständigkeit und Vollständigkeit überprüfen

Apostillen, Beglaubigungen, Bewilligungen, Zulassungen und Ausweispapiere ausstellen
1 Tag

6 f10
Gebühren, Abgaben, Rückforderungen, Bussen verrechnen sowie 

Debitoren-/Kreditorenbuchhaltung führen 
1 Tag

7 f11
Wahlen und Abstimmungen organisieren 0.5 Tag

Kurs Arbeitssituation Inhalt Dauer

f8 Verfügungen und Entscheide verfassen 

f9 Rechtsmittel-Eingänge überprüfen 

f12 Aktennotizen und Protokoll verfassen 

f13 Dokumentationen, Berichte und Publikationen verfassen 0.5  Tag

Rahmenprogramm III: Praxisaufträge, Kompetenzraster, üK-Komptetenznachweise 0.5 Tag

f3 Markt - und Brachenkenntnise einsetzen

f1 Gekonnt in meinem Betrieb und meiner Funktion bewegen

Kurs Register LZ Inhalt VA Bemerkungen Dauer

7 Rahmenprogramm: Einführung Praxisbericht

1.1.5.1.1 Organigramm (K2) X
1.1.5.1.2 Berufsperspektiven in der öffentlichen Verwaltung (K2)

1.1.5.1.3 Öffentlich-rechtliches Anstellungsverhältnis (K2)

13 1.1.6.1.1 Beispiele des öffentlichen Rechnungsmodells (K2) X

1.1.3.5.1 Abgaben und Gebühren (K2) X

1.1.3.5.2 Kostendeckungs- und Äquivalenzprinzip (K2)

14 6 Rahmenprogramm: PE Präsentationen 1 Tag

1.1.6.2.1 Genehmigungsverfahren (K2)

1.1.6.2.2 Jahresrechnung / Voranschläge (K5)

16 - Vorbereitung mündliche und schriftliche Abschlussprüfungen 1 Tag

20.11.2024Larissa Schwestermann 

12.03.2025

13.11.2024

11.12.2024

Stefanie Kalbermatter

15.01.2025

Natascha Andres (Vo)

Stefanie Kalbermatter (Nm)

ÜK-Programm, Lernende 2024-2025
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Fachreferenten (LKAN und LGEM zusammen) Tagesauswahl (Mi.)

Dominique Amacker

Kanton und Gemeinden

Karen Ruffiner (Vo)

Sarah Williner / Fabian Williner

Marlis Schnyder

Natascha Andres

16.04.2025

Bemerkungen

Daniel Kuonen

09.10.2024

14.05.2025
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13 1 Tag

15 13 0.5 Tag

14

Dominique Amacker

Dominik Abgottspon (Vo)

Stefanie Kalbermatter und Karen Ruffiner

10.04.2025

20.02.2025

12.12.2024

31.10.2024

Dominik Abgottspon (Vo)

Claudio Minnig (Nm)

19.09.2024

Fachreferenten (LKAN und LGEM zusammen)
Tagesauswahl 

(Mo./Do./Fr.)

Dominique Amacker (Vo)

Beat-Christian Jossen (Nm)
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Stefanie Kalbermatter (Nm)
4 22.01.2025

Bemerkungen

28.08.2024

26.03.2025

Tagesauswahl (Mi.)

1 Tag

1 Tag Andreas Seitz

Fachreferenten (LKAN und LGEM zusammen)

Stefanie Kalbermatter (Vo)


