
Cours Jour Contenu Durée Intervenants Jours CI (je.)

Introduction Introduction dans le déroulement de l'apprentissage 0.5 jour Caroline Berclaz /
Grégory Thurre

A) 21.09.2023 (matin)
B) 05.10.2023 (matin)
C) 12.10.2023 (matin)

1 Agir dans le respect du droit et des directives 0.5 jour Anne Schmaltzried /
Mentor Citaku

A) 21.09.2023 (après-midi)
B) 05.10.2023 (après-midi)
C) 12.10.2023 (après-midi)

2 2 Fournir des renseignements 1 jour Patricia Gomes /
Pascal Giroud

A) 09.11.2023 
B) 16.11.2023
C) 23.11.2023

3 3 Gérer les inscriptions dans divers registres,
gérer la base de registres et la base de clientèle

1 jour
Manuela Musaro /
Julie Vieux /
Florent Champliau

A) 30.11.2023
B) 07.12.2023
C) 14.12.2023

4 Réserver, administrer et louer des locaux et des infrastructures 0.5 jour Julie Vieux /
Denis Bridy

A) 11.01.2024 (matin)
B) 11.01.2024 (après-midi)
C) 18.01.2024 (matin)

4 Programme-cadre 0.5 jour
Caroline Berclaz /
Grégory Thurre

A) 11.01.2024 (après-midi)
B) 11.01.2024 (matin)
C) 18.01.2024 (après-midi)

5 5 Examiner les demandes reçues en termes
de compétence et d'exhausitivité

1 jour Cédric Gilardi /
Pascal Giroud

A) 14.03.2024
B) 21.03.2024
C) 28.03.2024

6 6 Facturer des émoluments, des taxes, des demandes de restitutions
et des amendes et gérer la comptabilité des débiteurs/créanciers

1 jour Christophe Fusay /
Emmanuel Bérard

A) 11.04.2024
B) 18.04.2024 
C) 25.04.2024

7 Organiser des élections et des votations 0.5 jour
Anne-Sophie Antille /
Mentor Citaku

A) 16.05.2024 (matin)
B) 16.05.2024 (après midi)
C) 23.05.2024 (matin)

7 Programme-cadre 0.5 jour
Caroline Berclaz /
Grégory Thurre

A) 16.05.2024 (après-midi)
B) 16.05.2024 (matin)
C) 23.05.2024 (aprés-midi)

Cours Répertoire OE Contenu TP Remarques Durée Intervenants Jours CI (lu. / me.) Intervenants Jours CI (lu. / me.)
1.1.2.1.1 Constitution (C2) X
1.1.2.1.2 Missions de l'Etat (C2)
1.1.2.2.1 Missions principales de l'Etat (C2)
1.1.2.2.2 Responsabilités (C2)
1.1.2.2.3 Répartition des missions (C2)
1.1.3.6.1 Tenue d'une base de données (C1)
1.1.3.6.2 Harmonisation des bases de données (C1)
1.1.3.1.1-2 Mission de l'entreprise formatrice (C5) - théorie X

1.1.3.1.1 Missions de l'entreprise formatrice (C5) - préparation de la 
présentation

Prendre vos PC 
portables 
personnels en 
cours

B) 22.11.2023
Lieu: EAV Châteauneuf

1.1.3.2.1 Principes administratifs généraux (C2)
1.1.3.3.1 Hiérarchie du droit (C2)
1.1.3.3.2 Principes / systématique du droit public (C2)
1.1.3.3.3 Principes des actes administratifs (C3)
1.1.3.3.3-2 Dispositions et procédures de recours (C3)

12 1.1.1.1.1 Marchés publics (C3) X

15 1.1.3.8.1 L'influence de la politique sur l'administration (C5) Anouk Mariétan
A) 06.03.2024 (matin)
B) 06.03.2024 (après-midi)
Lieu: EAV Châteauneuf

Grégory Thurre (matin)

5 - Missions de l'Etat : fiscal Nicolas Mathys
A) 06.06.2024 (après-midi)
B) 06.03.2024 (matin)
Lieu: EAV Châteauneuf

Cédric Gilardi (après-midi)

11 9 1.1.3.1.1 Mission de l'entreprise formatrice (C5) - présentation orale X
Présentation des 
travaux devant la 
classe

1 jour Guyleen Moréno
A) 10.04.2024
B) 15.04.2024
Lieu: EAV Châteauneuf

Cédric Gilardi
22.04.2024
Lieu: EAV Châteauneuf

Cours Répertoire OE Contenu TP Remarques Durée Intervenants Jours CI (ma./je.) Intervenants Jours CI (ma./je.)

7 Programme-cadre: Introduction rapport pratique Manuela Musaro (matin)
Tifanie Nicolin &
Karim Cherif (matin)

1.1.5.1.1 Organigramme (C2) X
1.1.5.1.2 Perspectives professionnelles dans l'administration publique (C2)
1.1.5.1.3 Conditions d'engagement dans le secteur public (C2)

13 6 - Programme-cadre: Présentations UF 1 jour Guyleen Moréno &
Anouk Mariétan

16.11.2023
Lieu: EAV Châteauneuf

Tifanie Nicolin & Karim Cherif
23.11.2023
Lieu: HEP St-Maurice

1.1.6.1.1 Modèle de bilan public (C2) X
1.1.6.2.1 Procédure d'approbation (C2)
1.1.6.2.2 Bilan annuel / prévisions budgétaires (C5)
1.1.3.5.1 Redevances et taxes (C2) X
1.1.3.5.2 Principe de couverture des coûts et d'équivalence (C2)

15 - - Préparation aux examens finaux écrits et oraux 1 jour Guyleen Moréno
16.04.2024
Lieu: EAV Châteauneuf

Tifanie Nicolin & Karim Cherif
25.04.2024
Lieu: EAV Châteauneuf
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Canton Communes

Canton Communes

10.01.2024
Lieu: Parlement Sion

Guyleen Moréno

Anne Schmaltzried

Damien Lusier
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tous les CI 1re année
auront lieu à l'EAV Châteauneuf 
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A) 15.01.2024
B) 15.01.2024
Lieu: Parlement Sion 

Cédric Gilardi

26.09.2023
Lieu: HEP St-Maurice

Grégory Thurre (après-midi)

Emmanuel Bérard
29.02.2024
Lieu: EAV Châteauneuf

Cédric Gilardi
27.11.2023
Lieu: HEP St-Maurice

Mentor Citaku
28.02.2024
Lieu: EAV Châteauneuf

20.03.2024
Lieu: EAV Châteauneuf

22.02.2024
Lieu: EAV Châteauneuf

Kathya Savioz &
Frédéric Mayoraz

Anne Lise Udry (après-midi)

21.09.2023
Lieu: EAV Châteauneuf

A) 15.11.2023
Lieu: EAV Châteauneuf 

A) 31.01.2024
Lieu: EAV Châteauneuf

B) 21.02.2024
Lieu: EAV Châteauneuf


